"Hiihtokilpailuihin ilmoittautuminen on tehtava Kirjallisesti
liton mahdollisesti antamia tarkempia ohjeita
noudattaen’.

Seuraavassa kertausta ja tarkempia ohjeita alkavan kauden
ilmoittautumismenettelyihin

Pois vanhasta tarralomakepohjasta

Sddnnoissa (5 §) sanotaan "llmoittautuminen on tehtivé Kirjallisesti.." ja toisaalla
my0s "Kilpailija ei saa itse ilmoittautua.." Viime vuodelta kertauksena vihjeitd ja
paivitetyt ohjeet seuran kilpailujen ilmoittajalle:

Oma jiasenkortisto

Tee kauden alkaessa seuran aktiiveista luettelo (Excel on oiva véline), jossa on
ilmoittautumisessa tarvittavat tiedot, lisenssinumero, kilpailijan nimi (kuten liittoon
on ilmoitettu) sekd syntymévuosi ja sarja, seuran tdydellinen nimi onkin ihan helppo
kopioida joka riville. Muista, ettd nimessi PITAA olla etunimi ensin.

Lisenssi Synt.
SporttiID Etunimi Sukunimi Vuosi Sarja Seura
27433647 Mikko Holmgren 1982 MYL Vantaan Hiihtoseura
23547993 Matti Vaaja 1983 MYL Vantaan Hiihtoseura
27423712 Juha Blom 1964 M35 Vantaan Hiihtoseura
27166998 Sari Salmela 1988 N18 Vantaan Hiihtoseura
21896471 Noora Kanerva 1987 N20 Vantaan Hiihtoseura
29952786 Pauli Koppinen 1943 M60 Vantaan Hiihtoseura
27473034 Esko Kosonen 1940 M60 Vantaan Hiihtoseura

Pidd luettelo aina jdrjestyksessd, joko nimen tai lisenssinumeron mukaan. Téstd
luettelosta voit helposti tehdd kilpailukohtaisia listoja malliin "laittakaa rasti
nimenne kohtaan tdhdn listaan, jos ldhdette Keimolan Kansallisiin 4.2.2007".
Rasteja voi olla samassa listassa useita vaikkapa kaikkia helmikuun kilpailuja varten.

Tai voit laittaa rastin itse, jos seurassanne teette pitkdn tdhtdimen suunnitelmia tai
kilpailijat/valmentajat soittelevat sinulle ilmoittautumisensa. Listan paikka on siis
silloin puhelimen vieressa

Jos kyseessd on monipdivdinen kilpailu (yleensd SM- tai vastaava), muista erottaa eri
paivien ilmoittautumiset selvésti toisistaan.

Ei tarralomakepohjaa vaan puhdas tekstitiedosto

Kilpailuun ilmoittautumista varten teet luettelosta uuden poistamalla siitd ne, jotka
eivit halua lahted Keimolan hyville laduille. Timan uuden luettelon talletat, muista
toki vahvistaa sarjat ja matkat, omaksi tiedostokseen (teksitiedosto *.csv;



puolipisteilld tiedot eriteltyind on paras, kaikki eivit saa excelid auki) ja laitat sen
sahkdpostin liitetiedostona matkaan. Tiedoston tulee ndyttdd seuraavalta:
27433647;Mikko Holmgren;1982;MYL;Vantaan Hiihtoseura

23547993;Matti Vaaja;1983;MYL;Vantaan Hiihtoseura

27423712;Juha Blom;1964;M35;Vantaan Hiihtoseura

27166998;Sari Salmela;1988;N18;Vantaan Hiihtoseura

21896471;Noora Kanerva;1987;N20;Vantaan Hiihtoseura

29952786;Pauli Koppinen;1943;M60;Vantaan Hiihtoseura

27473034;Esko Kosonen;1940;M60;Vantaan Hiihtoseura

Luettelo ei saa enidi olla vanhan tarraliimauspohjan kaltainen, lisenssitarrat oli
viime vuosituhannen juttu, nyt endé vain yksi tekstirivi kilpailijaa kohti. Muutaman
kilpailijan ilmoittautumistiedot voidaan kirjoittaa liitetiedoston sijasta myds suoraan
sahkdpostin runkotekstiin, mutta silloinkin muodon ja tietojen jarjestyksen on oltava
sama kuin liitetiedostossa, esimerkkind Monosen Jannen sdhkdposti viime vuodelta:

Terve,
Ilmoitan Raikkaasta Keimolan hiihtoihin yhden hiiht&jéan:

29601985;Meri Kupari;1994;N12;Rekolan Raikas;
Maksu MR.

Terveisin
Janne Mononen
Puhelin, osoite

Itse sdhkopostiin kirjoitat oman nimesi, puhelinnumerosi ja lyhyen viestin kuten
"Tdssd seuramme xxx ilmoittautumiset Keimolan kansallisiin (kilpailunro 112),
vhteensd yy kilpailijaa. Lisdtietoja numerosta 040-500nnnn, etunimi sukunimi”.

Kokonaismééran laskeminen ja erillisen huomautustiedon laittaminen (Huomaa
sarjamuutos!!), jos jokin Kkilpailija ei nyt kilpailekaan omassa sarjassaan, on
huomaavaista vastaanottajan kannalta.

Laita ilmoittautumiset ajoissa, silloin valistunut kisajérjestdjd ehtii julkistaa
nettisivuillaan ilmoittautuneet jo ennen arvontaa, tietokatkosten ja virheiden korjaus
kiy ndin paljon helpommin !

Vastuu maksuista on ilmoittajalla

Jos laitoit sdhkopostin saatesanoiksi vield "maksut maksurenkaan kautta" ei pankissa
tarvitse kdydi tai ldhettdd kopiota seuran rahastonhoitajalle. Sddnndissd sanotaan
"Osallistumismaksut on maksettava Kilpailuun ilmoittautumisen yhteydessia" eli
ilmoittajana olet vastuussa myods maksujen suorittamisesta. Olet ilmoittajana
vastuussa liséksi siitd, ettd kilpailijat tayttavat kilpailun ikd- ja sukupuolivaatimukset
kuin myds sen hankalan kysymyksen "onko lisenssimaksu tilti vuodelta
maksettu" esittdmisesta.



Jos sinulla ei ole sdhkdpostia kaytettdvissd, on ilmoittautumiset hoidettava
telefaksilla, kirjeelld tai postikortilla, mutta taitavatpa nuo menetelmét jo olla melko
harvinaisuuksia, aikaakin on varattava postinkululle enemmain. Pienissd seuroissa
voidaan sddntokirjan oman-ilmoittautumisen kieltokohtaa katsoa sormien vélisti,
jos kilpailija samalla hoitaa itsendisesti ja oma-aloitteisesti myds kilpailumaksu- ja
lisenssiasiat, mutta jos niissd on pienintdkddn epéselvdd, on kilpailun jarjestdjén
suorastaan pakko olla késittelemaétta tdlldinen oma-ilmoittautuminen.

Toimeksi saaneena

Jorma Tuomimaki
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